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คู�มอืสาํหรับประชาชน : การต�ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการสถานบีริการน้าํมนั 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค%การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
2. หน�วยงานเจ.าของกระบวนงาน : องค%การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให.อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วข.อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ%วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ.งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการ
น้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจ.งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาต
ของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลังงานเร่ืองหลักเกณฑ%และวิธีการในการจัดให.มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู.ได.รับความเสียหาย
จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 

4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแก.ไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด.านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่ห.บริการ : ตําบลอาโพน  
8. กฎหมายข.อบงัคบั/ข.อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ%วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ.งการอนุญาตและอัตรา

ค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข.อกาํหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ข.อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี่ยต�อเดอืน 0 
 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ ๐   
 จาํนวนคาํขอทีน่.อยทีส่ดุ ๐  
10. ชือ่อ.างองิของคู�มอืประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
11. ช�องทางการให.บริการ  
 - สถานทีใ่ห.บริการ ท่ีทําการองค%การบริหารส�วนตําบลอาโพน อําเภอบัวเชด จังหวัดสุรินทร% ติดต�อด.วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเปKดให.บรกิาร (วันจันทร% – วันศุกร%) ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (การชําระค�าธรรมเนียมปKดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

12. หลักเกณฑ% วิธีการ เงือ่นไข(ถ.าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี๓๑ธันวาคมของปQนั้นการต�ออายุใบอนุญาตให.ยื่นคําขอตามแบบธพ.น. ๓พร.อมเอกสารหลักฐานท่ีถูกต.อง
ครบถ.วนภายใน๖๐วันก�อนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ 
หมายเหตุ : 
     ๑. หากเห็นว�าคําขอไม�ถูกต.องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม�อาจแก.ไข/เพ่ิมเติมได.ในขณะนั้นผู.รับคําขอและผู.ยื่นคําขอจะต.อง
ลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร.อมกําหนดระยะเวลาให.ผู.ยื่นคําขอดําเนินการแก.ไข/เพ่ิมเติมหากผู.ยื่นคําขอ
ไม�ดําเนินการแก.ไข/เพ่ิมเติมได.ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู.รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
     ๒. พนักงานเจ.าหน.าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู.ยื่นคําขอจะดําเนินการแก.ไขคําขอหรือย่ืนเอกสาร
เพ่ิมเติมครบถ.วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร.อยแล.ว 
     ๓. ระยะเวลาการให.บริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ.าหน.าท่ีผู.รับคําขอได.ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล.วเห็นว�ามีความ
ครบถ.วนตามท่ีระบุไว.ในคู�มือประชาชน 
     ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ.งผลการพิจารณาให.ผู.ยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล.วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส% (Email) 
หรือหากประสงค%ให.จัดส�งผลให.ทางไปรษณีย%โปรดแนบซองจ�าหน.าถึงตัวท�านเองให.ชัดเจนพร.อมติดแสตมป\สําหรับค�าไปรษณีย%ลงทะเบียนตาม
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อัตราของบริษัทไปรษณีย%ไทยจํากัดกําหนด 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส�วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ที ่

ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให.บรกิาร 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ.าหน.าท่ีรับคําขอและตรวจสอบ
ความถูกต.องของคําขอและความ
ครบถ.วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีกําหนดและส�ง
เร่ืองให.สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 
 

1 วัน องค%การบริหารส�วน
ตําบลอาโพน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ.าหน.าท่ีผู.รับผิดชอบพิจารณา/
ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภัย - เอกสาร
หลักฐานประกอบโดยมี
ระยะเวลาพิจารณาดังนี้ - กรณี
ย่ืนเร่ืองในเดือนพฤศจิกายนใช.
ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - 
กรณียื่นเร่ืองในเดือนธันวาคมใช.
ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 
 

42 ถึง 72 วัน องค%การบริหารส�วน
ตําบลอาโพน 

- 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน องค%การบริหารส�วน
ตําบลอาโพน 

- 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 45 ถึง 75 วัน 
 

13. งานบริการนีผ้�านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล.ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

14.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน�วยงานภาครฐั 
ที ่ รายการเอกสารยนืยนั

ตัวตน 
หน�วยงานภาครฐัผู.

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
/ รับรองสําเนา
ถูกต.องทุกหน.า) 

2) สําเนาทะเบียนบ.าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
/ รับรองสําเนา
ถูกต.องทุกหน.า) 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ
การค.า 

0 1 ชุด (พร.อมปKดอากร
แสตมป\ตามประมวล
รัษฎากร/ รับรอง
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ที ่ รายการเอกสารยนืยนั
ตัวตน 

หน�วยงานภาครฐัผู.
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ

สําเนาถูกต.องเฉพาะ
บัตรประจําตัว
ประชาชนท้ังของผู.
มอบอํานาจและผู.รับ
มอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู.
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ

1) คําขอต�ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ (แบบธพ.น. 
๓) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผู.มีอํานาจลง
นาม) 

2) สําเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการ 

สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต.องทุกหน.า) 

3) สําเนาสัญญาประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม%ประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก�ผู.ได.รับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต.องทุกหน.า) 

4) อื่นๆ (ถ.ามี) - 0 0 ชุด - 
 

15. ค�าธรรมเนยีม 
1) ค�าธรรมเนยีมใบอนญุาตประกอบกจิการควบคมุประเภทที่ 3 

ค�าธรรมเนยีม 200 บาท 
หมายเหตุ – 
 

2) ค�าธรรมเนยีมการอนุญาตให.ใช.ภาชนะบรรจนุ้าํมนัเปaนไปตามข.อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ%วิธีการและเงือ่นไขเกีย่วกับการ
แจ.งการอนุญาตและอตัราค�าธรรมเนยีมเกีย่วกับการประกอบกิจการน้าํมนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
ค�าธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

16. ช�องทางการร.องเรยีน 
 - ช�องทางการร.องเรียนศนูย%บรกิารประชาชน  

๑๖๑ องค%การบรหิารส�วนตาํบลอาโพน อ.บัวเชด จ.สรุนิทร% 32230 
โทรศพัท% ๐๔๔-๕๕๘๙๕๙ 

 
17. ตัวอย�างแบบฟอร%ม ตวัอย�าง และคู�มอืการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๓เปaนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจ.งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๒ สถานท่ียื่นแบบ
คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕ 
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18. หมายเหต ุ
       - 
 
 

 
 

 

วนัที่พมิพ% ๒๐/๗/๕๘ 
สถานะ เผยแพร�คู�มือแล.ว 
จัดทาํโดย นางสาวกันญารัตน% แก.วมณี 
อนมุัตโิดย นายตุ.ย กล.วยทอง 
เผยแพร�โดย นางสาวกันญารัตน% แก.วมณี 

นางสาวรุจิรดา ทองหล�อ 


